
บันทึกขอความ 

 

สวนราชการ    คณะวิศวกรรมศาสตร   ฝายบริการวิชาการ   โทร. 7054 

ที่   มอ 208.2/149   วันที่ 14 สิงหาคม 2551 

เรื่อง ขออนุมัติเบิกเงินจัดอบรมหลักสูตร  “ระบบ ISO 9001: 2000” พรอมขอจัดสรรคาธรรมเนียม บริการวิชาการ 

เรียน   รองคณบดีฝายบริการวิชาการ 

 

  ตามท่ีฝายบริการวิชาการ  คณะวิศวกรรมศาสตร  ไดรับอนุมัติจัดอบรมหลักสูตร  “ระบบ ISO 9001: 2000” ใหแก

บริษัทเจริญโภคภัณฑอาหารสัตว สาขาน้ํานอย จํากัด ในวันท่ี 15 พฤษภาคม 2551 และการอบรมดังกลาวไดสิ้นสุดลงแลว

เม่ือวันท่ี  15 พฤษภาคม 2551 วิทยากรไดแก ผูชวยศาสตราจารย ดร.กลางเดือน  โพชนา ซึ่งจัดขึ้น  ณ  หองประชุมบริษัท

เจริญโภคภัณฑอาหารสัตว สาขาน้ํานอย จํากัด โดยมีรายรับจํานวน 14,500 บาท (ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี 0838 เลมท่ี 0046) 

ดังนั้น  ฝายบริการวิชาการ  ใครขออนุมัติเบิกเงินคาจัดอบรม  ดังนี้ 

 

รายการ หมวด จํานวนเงิน 

คาตอบแทน  

1.1 คาตอบแทนวิทยากร 3,600 

1.2 คาจัดทําและวิเคราะหหลักสูตร 2,400 

1 

รวมคาตอบแทน 6,000 

คาดําเนินการ  

2.1 คาถายเอกสารตนฉบับเอกสาร 156 

2.2 คาใชบริการรถพรอมคาน้ํามัน 480 

2.3 คาใชสอยอ่ืนๆ 3,702 

2.4 คาสงไปรษณีย 94 

2.5 คาวัสดุสํานักงาน 1,177 

2.6 คาวุฒิบัตร (20 บาท*40คน) 800 

2 

 

รวมคาดําเนินการ 6,409 

3 เงินเหลือจาย 0 

4 คาบริหารโครงการ   159 

5 สํารองจาย 3% 378 

6 คาธรรมเนียมบริการวิชาการ 12% 1,554 

 รวม 14,500 

 

 

ในการนี้    ฝายบริการวิชาการ   จึงใครขออนุมัติเบิกจายคาตอบแทน  (หมวด 1) และคาดําเนินการ            

(หมวด 2  ขอ 2.1-2.5)  รวมเปนเงินทั้งส้ิน  11,609.-  บาท (ไมรวมขอ 2.6)  จากเงินหมวดดําเนินการ ประเภท 

รายจายอ่ืน  ๆ  งานบริการวิชาการเพ่ือหารายได  เงินรายไดคณะฯ ปงบประมาณ  2551  นอกจากนั้น  ขอใหคณะฯ  จัดสรร

เงินเขาบัญชีของหนวยงานตาง ๆ   ดังนี้ 
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ลําดับ 

ท่ี 
รายการ 

ฝายบริการ

วิชาการ 
คณะวิศวฯ 

ภาควิชา

วิศวกรรม

อุตสาหการ 

สมทบ

กองทุนวิจัย  

10 % 

มหา 

วิทยาลัยฯ 
รวม 

1 คาวุฒิบัตร 800.00        800.00 

2 คาบริหารโครงการ 159.00        159.00 

3 สํารองจาย 3% 89.00 170.00 81.00 38.00  378.00 

4 
คาธรรมเนียมบรกิาร

วิชาการ 12% 324.50 621.00 296.50 138.00 174.00 1,554.00 

    1,372.50 791.00 377.50 176.00 174.00 2,891.00 

 

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

 

 

                 (นางกิติยาภรณ  สินศุภเศวต) 

       รักษาการในตําแหนง หัวหนาฝายบริการวิชาการ 

 

 

 

 

 

 

 


